
神奈川区福祉保健活動拠点 はーと友神奈川 
予約状況の見方・操作方法 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

①       ②       ③     ④ 

① 日付の操作方法 

・月の移動 

 左の ＜ を押すと前月が表示され、＞ を押すと次月が 
表示されます。 

 
・日付の変更（カレンダー上で移動） 
 カレンダー上の日付を押すと、その日付の予約状況が 
右側画面に表示されます。 

・日付の変更(1 日ずつ移動) 
「前日」「翌日」「本日」マークを押すと右側の予約状況表示 
を 1 日分ずつ変えられます。 

 
 
② 各会議室の詳細の見方 

会議室名をダブルクリックすると、各会議室の説明が表示されます。 

 

 

 

 



③ 予約状況の見方 
 
指定した日付の予約状況が表示されます。 

赤    すでに予約が入っています。 

青    閉館・休館している時間です。 

     日曜祝日の 17 時以降、年末年始、部屋の点検等で休館の場合が 

あります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

④ 便利な使い方 
 

・会議室ごとの 1 ヶ月間の予約状況を見るには 
アイテム別を選択し、画面左上で確認したい会議室を選択するとその会議 
室の１ヶ月分の予約状況が表示されます。 

 
・会議室ごとの１ヶ月間の予約状況をカレンダー形式で見るには 

カレンダー表示を選択し、画面左上で確認したい会議室を選択するとその 
会議室の１ヶ月分の予約状況が表示されます。 

 
・一覧を選択すると、指定した日付ごとに予約状況を確認できる最初の画面 

に戻ります。 

会議室を選択する 

アイテム別・カレンダー・一覧を選択する 


